
No rodapé da tela inicial, clique em Criar nova , em seguida em Nova 

Solicitação.  
 
Se eu perfil for de solicitante, informe o viajante no topo da tela antes de seguir com a 

Pesquisa.  
 
Na aba correspondente ao aéreo, informe Origem, Destino e Data, informe a hora 
específica ou clique em Horário para selecionar o período (Manhã, Tarde, etc) Caso queira 
incluir o trecho de retorno, selecione a opção Ida e volta. Clique em Pesquisar para obter 
os resultados. 
 

      

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/48286E4F74E322BB2ADF545D205D5109
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/48286E4F74E322BB2ADF545D205D5109
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/914245E89B25E098F28C76F7BCB27BC9
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/3DA4EFB779F956F9F4BC2A8204E34EF6
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/48286E4F74E322BB2ADF545D205D5109
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/63DCF739EDACA4B2C25E9580EAD5D9D9
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/F67631361E0A27695B42300053085DA1


 
 
Caso necessite clique sobre o ícone assinalado na imagem abaixo para otimizar os 
resultados de sua pesquisa, clique em filtrar no final da página. Clique sobre o voo 
desejado e na tela seguinte serão apresentadas as tarifas disponíveis.  
 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/914245E89B25E098F28C76F7BCB27BC9
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/914245E89B25E098F28C76F7BCB27BC9
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/16DD644D37E33B6A3193A86E98DAA103
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/0428A4319716376FDCFB75E173E9B465


 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/96F422AD4778FE2CCF0C275D6B5B287F


  
 
Clique sobre a seta para exibir mais detalhes sobre a tarifa, clique sobre Reservar para 
adicionar ao carrinho. 
 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/1B32ABCF32E6B86E3A9DD552D39717C1


 
       
 
E será direcionando para a tela de Pesquisa. O carrinho aparecerá na parte inferior da 
tela. Para verificar o que foi adicionado, clique sobre o nome do produto. 
 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/16DD644D37E33B6A3193A86E98DAA103
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/16DD644D37E33B6A3193A86E98DAA103
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/16DD644D37E33B6A3193A86E98DAA103
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/5C191ED91FA8E3B87F06849A8DEB9F49


  
 
Se desejar incluir mais produtos como hospedagem ou adiantamento, clique sobre o 
ícone correspondente no cabeçalho e leia os artigos relacionados para saber como 
prosseguir. 
 
Para concluir a solicitação somente com aéreo, clique em Concluir. Informe o motivo da 
viagem, confirme empresa e centro de custo de débito e clique em Prosseguir. 
 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/2FBEDD790F72D694D25E20DF60F5E63E


 
 
 
Obs: Estes campos podem variar conforme a configuração solicitada por sua empresa. 
 
Confirme seu aprovador, marque a opção "Estou ciente..." e clique no certo para efetivar 
sua solicitação. 
 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/BD6F5939D7D717CC47BEB0718A2E5763


 
 
 
E pronto! Sua solicitação foi efetivada, utilize o número obtido para localizá-la na 
plataforma e acompanhar o andamento até a emissão. 
 
Veja abaixo o vídeo do passo a passo: 
 
 
 
 
 
Qualquer dúvida, estamos à disposição! 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/53E80BFA102EFC116161513576CB8284


 
 
Suporte Vermari 
suporte@vermari.com.br 
 
Atendimento exclusivo via WhatsApp 
(11) 2159-3930 

mailto:suporte@vermari.com.br
mailto:suporte@vermari.com.br

