Ha duas formas para consultar suas solicitacdes pela plataforma:

= Campo de busca: Informe o nimero da solicitacéo e dé enter para
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pesquisar.

= Botdo Consulta: Disponivel na tela inicial e no menu lateral ao clicar sobre 0s

Q

Consulta

trés tragos do canto esquerdo do cabegalho.

De ambas as formas obtera esta tela. Logo abaixo do quadro de filtros estardo
disponiveis todas as solicitacfes nas quais esteja envolvido como viajante, solicitante ou
aprovador. Os usuarios com perfil gestor visualizardo todas as solicitagdes do ambiente.

Utilize os filtros para localizar com mais assertividade e agilidade.

Consultas

Nro Solicitagio Considerando Perfodo
Data da Solicitacao - =
Sclicitante Status da Viagem Centro de Custo Viajante

Status da Despesa Empresa Tipo de Viagem Motivo de Viagem

Atendente Projeto O internadional O Viajante VIP

Solicitagoes

Também é possivel filtrar por produtos, clicando nos icones correspondentes, sendo
avido para aéreo, carro para locacdo de veiculo e assim por diante.

As informagdes marcadas na imagem abaixo sdo essenciais para entender o andamento
de suas solicitacdes.

Aguarda acado do viajante ou

#1232 & & & B ® x solicitante da viagem
Status: Aguardando Escolha Consultor: CAROLINE SOUSA Viajantes: VERMARI, JULIA

H 28/Set 14:00/ 29/Set 12:00 SZo Paulo - TESTE



https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/9099667EDF2396B26CBC6D4775FF186B

Aguardando agéo entre a agéncia e o provedor

#118 B x o
8 &3 » para efetivacao de sua reserva
Status: Aguardande Emissdo Consultor: RENATA PAULA COSTA Viajantes: VERMARI, JULIA
¥ (CWB) Aeroporto Internacional Afonso Pena / (GRU) Aeroporto | ional De S3o Paul 10s (Econdmica) 25/Mai Periodo Indiferente Considerando Salda

© 14/mai 16:02 - Expirado

#1177 8 & @ ® % Aguardando acdo da agéncia para disponibilizar

a cotagao para escolha/confirmagao
Status: Aguardando Cotacdo Consultor: RENATA PAULA COSTA

B 30/Mai 14:00 / 31/Mai 12:00 Curitiba - Slim Curitiba Alto Da Xv - Rua Conselheiro Araljo, 435 Alto Da XV

#116 B & & @ ® & % Aguardando aprovacdo de seus gestores

| status: Aguardando Autorizagio de Custo Consultor: CAROLINE SOUSA

¥ (SAO) S3o Paulo/ (POA) Porto Alegre (Econdmica) 30/Mai Periodo Indiferente Considerando Safda

Prazo de validade da cotacdo

A reserva ja foi efetivada e o roteiro encaminhado
#115 B &8 &8 @ & X x para o e-mail do viajante e/ou solicitante
Consultor: RENATA PAULA COSTA

= Retirada 29/Mai 10:00 AVENIDA ROCHA POMBO SN SAO CRISTOVAQ / Devolugdo 30/Mai 10:00 AVENIDA ROCHA POMBQO SN SAO CRISTOVAQ

Qualquer davida estamos a disposicao!

Suporte Vermari
suporte@vermari.com.br

Atendimento exclusivo via WhatsApp
(11) 2159-3930

Viajantes: VERMARI, JULIA

Viajantes: VERMARI, JULIA

Viajantes: VERMARI, JULIA
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