
Na página inicial, clique em Locacao.  

No cabeçalho, clique em + Viajante, caso seu perfil seja de solicitante será possível 

informar um nome do viajante. 

 

   

 
Obs: O perfil de viajante permite solicitar apenas para si mesmo, caso o sistema 

solicite adicionar o viajante, mas não permita, acesse este artigo e siga as orientações. 

 

Informe cidade ou aeroporto de retirada e os dados de devolução serão preenchidos 

automaticamente, informe os horários também para que o botão Pesquisar fique 

clicável. Caso necessite retirar e devolver em locais diferentes, marque a opção devolver 

em outra localidade. 

 

 
No canto direito estão disponíveis algumas opções de filtro e logo abaixo há a 

disponibilidade por e-mail onde é possível gerar e enviar um PDF ou HTML por e-mail 

com os resultados obtidos na pesquisa/cotação. 

Importante: Para concluir a solicitação, siga as próximas orientações. Enviar a 
disponibilidade por e-mail não conclui uma solicitação de viagem. 
 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/24D9C0017814B013C562FF4858CFD9CC
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/24D9C0017814B013C562FF4858CFD9CC
https://vermari.movidesk.com/kb/article/401526/limpeza-cookies-e-cache
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/5FE0A327014770B2E3DEED3646E9A942
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/24D9C0017814B013C562FF4858CFD9CC
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/24D9C0017814B013C562FF4858CFD9CC


       

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/6CABFFC8E6D67ED940DFF6A2C8926851


 
 

As tarifas disponíveis estarão em verde. Clique sobre a tarifa desejada e abrirá um 

quadro onde será possível ver mais detalhes. 

 

 
 

Selecione loja de retirada e devolução para que o botão Confirmar seja habilitado. 

Clique sobre ele para adicionar ao carrinho.  

 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/C58DEAA3A2FAD53D2433E043D874C8DD
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/C58DEAA3A2FAD53D2433E043D874C8DD
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/BCFAF6CFFDEBA8407D41CC624A7591D0
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/C58DEAA3A2FAD53D2433E043D874C8DD


 
 

 

Se desejar incluir mais produtos como aéreo ou locação, clique sobre a aba 

correspondente e leia os artigos relacionados para saber como navegar em cada uma 

delas. 

 

Para concluir a solicitação somente com locação, clique em Concluir. 

 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/6D7301307A22797510E06E89FD682F72


 
 

Na página seguinte, informe o motivo da viagem, confirme empresa e centro de custo de 

débito e clique em Prosseguir. 

 

 

 
 

Obs: Estes campos podem variar conforme a configuração solicitada por sua empresa. 

 

Confirme seu aprovador, clique em "Estou ciente..." e preencha o campo observação, 

que é obrigatório, para que o botão Efetivar solicitação seja habilitado e clique sobre ele 

para finalizar sua solicitação. 

 

https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/0E9C88AE9F08C21D6C65E5DFAB76B65E
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/0E9C88AE9F08C21D6C65E5DFAB76B65E
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/0E9C88AE9F08C21D6C65E5DFAB76B65E


 
 

E pronto! Sua solicitação foi efetivada, utilize o número obtido para localizá-la na 

plataforma e acompanhar o andamento até a emissão. 

 

 

 

Qualquer dúvida estamos à disposição! 

 

Suporte Vermari 

suporte@vermari.com.br 

 

Atendimento exclusivo via WhatsApp 

(11) 2159-3930 

 

mailto:suporte@vermari.com.br
mailto:suporte@vermari.com.br
https://s3.amazonaws.com/movidesk-files/A8C74436038AAECB9AEA30A7531B0999

