
Na página inicial, clique no ícone Solicitações, onde é possível consultar todas as 

requisições em que esteja envolvido. Clique sobre a solicitação com Status Aguardando 

Escolha. 

 

   

 

No topo da tela seguinte, confirme seu aprovador.  

As opções cotadas estarão disponíveis logo abaixo. Verifique qual delas atende à sua 

demanda e marque a caixa correspondente para selecionar.  

Caso não seja a opção de valor mais baixo será necessário justificar sua escolha no 

final da página para enviar a escolha.  

 



 
   

 

Clique sobre o Martelo e em Aprovar para que a solicitação siga para aprovação. 

 

 

A mensagem de confirmação Enviado com Sucesso será exibida na tela e o status da 

solicitação alterará para Aguardando Autorização de custo. Seu gestor é notificado 

automaticamente. 



 

 

Se as opções não estiverem de acordo, clique em Recusar, será necessário justificar 

para que o botão Confirmar seja habilitado. 

   

 

A mensagem de confirmação Enviado com Sucesso será exibida na tela e solicitação 

retornará para o status Aguardando Cotação para que a consultora verifique. A 

plataforma notificará novamente por e-mail quando as novas opções estiverem 

disponíveis para escolha. 

 
 

 

Qualquer dúvida estamos à disposição. 



 

 

Suporte Vermari 

suporte@vermari.com.br 

 

Atendimento exclusivo via WhatsApp 

(11) 2159-3900 
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